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ANMELDUNG

In diesem Dokument werden die ) )/ s ovccarmacomisupicon s minner £ « @ 0 B0 i eworarerwan. < ||
Funktionen des Ariba Network SAP Ariba Bestellungen und REChNUNGEN uuccssy aroe et R < i Center
Portals fur Lieferanten im Status
~Standard Account” erlautert.

AQ Wie nehme ich per E-Mail-Einladung
an einem Ereignis meines Kaufers
teil?

A3 Kann mein Unternehmen iiber
mehrere Konten verfigen?

I3 Grundlagen fur Lieferanten (3:00)
=

»3 Wie registriere ich ein neues Konto?

Mit der folgenden Adresse gelangen

Sie zur Anmeldungsseite lhres _ e i
Ariba Network Accounts: Lleferantenanmeldung MSC Shares How they Run Live with o
| SAP Ariba RS

lhr Unternehmen MUSTER-LIEFERANT ist bereits registriert.

Wenn Sie kein Benutzerkonto haben, beantragen Sie jetzt eins

Hear Simmie Chiger of MSC Industrial Supply Co ) Abruien o Benutzomamen

https://service.ariba.com/Supplier.a
w/125002070/aw?awh=r&awssk=u
ujBcGPk&dard=1&ancdc=1

share how his company uses technology and

) »3 Wieso ist der Link in der E-Mail zum
collaboration to grow their business thru Ariba Zuriicksetzen des Passworts

: ¥
~ abgelaufen?
L Network
¢ i w v[j, »3 Sie kdnnen sich nicht anmelden? Wir
AR L " helfen Ihnen gerne weiter.
Anmelden »d Warum erhalte ich auf der Ariba-

" Anmeldeseite diese Meldung: ,Die
< von Ihnen eingegebene Kombination l
2
Probleme bei der Anmeldung? von Benutzername und Passwort |

Geben Sie dort Ihren
Benutzername und das zugehérige
Passwort an.

3 Welche Probleme treten bei der
Registrierung eines Ariba-
Lieferantenkontos haufig auf?

. Nach der Registrierung
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https://service.ariba.com/Supplier.aw/125002070/aw?awh=r&awssk=uujBcGPk&dard=1&ancdc=1

@

UBERSICHTSSEITE ARIBA NETWORK PORTAL (1 VON 2)

Nach erfolgreicher Anmeldung wird
Ihnen die Startseite lIhres Ariba
Network Portals angezeigt. Diese
besteht aus folgenden Elementen:

1) Menizeile

Hier ist nur das Menu ,Startseite”
aktiv. Die anderen Menus sind erst
nach einem i.d.R. kostenpflichtigen
Upgrade auf ,Enterprise Account /

Konto mit allen Funktionen® nutzbar.

2) Profil

Hinter dem angezeigten
Benutzername konnem Sie auf lhr
Unternehmenskonto zugreifen und
Anderungen vornehmen.

3) Button ,,Erstellen

Hier kdnnen theoretisch
Rechnungen ohne Bezug zu einer
Bestellung eingegeben werden.
Dies nutzt die Allianz aber nicht.
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= aAk‘tuelle MNachrichten - Inl... a Allianz One Source 3% | desktop.ini

qn— von einem Kont t allgemeinen Funktionen Mehr...

Bestellungen, Rechnungen und Zahlungen Alle Kunden

1 1 0 0

Neue Zu bestatigende Bestellungen, die Angeheftete
Bestellauftrage Bestellungen bearbeitet w Dokumente

2410012619 I Allianz Technology SE - TEST Neu 15.000,00 EUR 6. Jul. 2018 0,00 EUR

SAP Ariba /\

Ulrich Riedel {ulrich riedel@allianz.com) | MUSTER-LIEFERANT | ANO1410650144-T
SAP Ariba-Vertraulichkeitserklarung Sicherheitsnichtiinien MNutzungsbedingungen

Unternehmenseinstellungen v Ulrich Riedel v Hilfe-Center

Erstellen v

| ¢

Trends Aktuslisieran

Letzte 14 Tage Wir sind jetzt mobil.

Probieren Sie es aus

Aktion
Auswahlen Aufgaben

Profilinformationen aktualisieren

® 19962018 Ariba, Inc. Alle Rechte vorbehalten.




UBERSICHTSSEITE ARIBA NETWORK PORTAL (2 VON 2)

o S|
4) B estel I u n g en 0 Rec h n u n g en e' E http;;--':er-.|ce.ar|ba.(;m-SLlpp\IEI'.a".'1335?9113 awlPp-ad || éhnba Network fiir Lieferanten |EAnba MNetwork fiir Lieferanten | | r & i '-_.n:' ‘:::’
u n d Zah I u n g en ) aAk‘tuelle Nachrichten - Inl... aAIIianz One Source =% desktop.ini
In dleser UberS|Cht Sehen Sle Ihre Aﬂba NetWO I’k qh.- von einem Kont t allgemeinen Funktionen EEE Untemehmenseinstellungen Ulrich Riedel v Hilfe-Center >
200 aktuellsten Dokumente CSv-Dokumente Erstellen
(Bestellungen, Rechnungen), die Verschiedene Filter
Sie mit der Allianz ausgetauscht
Al A =

haben' Beste ngen, Rechn. ,enund Zahlu. :n Alle Kunden Letzte 14 Tage Wir sind jetzt mobil.
Durch anklicken der Filter im 1 d 0o 0 bt

. . . . Neue ) Zu bestatigende Bestellungen, die Angeheftete
Oberen Berelch kon nen Sle Wahlen, Bestellauftrage Bestellungen bearbeitet w Dokumente
welche Dokumente angezeigt Adion
werden sollen. 2410012619 T Alianz Technology SE-TEST ~ Neu 18.00000EUR 6. Jul. 2018 000 EUR Auswahlen Aufgaben

Profilinformationen aktualisieren

5) Ariba App
Ariba verfugt auch Uber eine

kostenlose App, mit (_jer Sie auf SAP Ariba A\
Ihrem Smartphone einkommende e et S M- A —

Bestellungen sehen und bearbeiten
konnen.

Sie kdnnen sich die iPhone oder
Android app kostenlos aus dem
jeweiligen App Store downloaden.

© Copyright Allianz Technology SE 19/07/2019




FILTER NACH ZEI

Sie kdnnen den Zeitraum einstellen,
in dem die Dokumente
ausgetauscht wurden.

Wir empfehlen diese Einstellung
immer auf ,Letzte 200 Dokumente*
einzustellen. Dies sind die maximal
angezeigten Dokumente.

Sollten Sie mit der Allianz viele
Dokumente austauschen kann es
hilfreich sein, den Zeithorizont zu
verkirzen, damit nicht so viele
Dokumente angezeigt werden.

Sie kdnnen im Ariba Network nicht
nach einer bestimmten Bestellung
suchen

"HORIZONT

r

el‘ - _.I|E https://service.ariba.com/Supplier.aw/12856: 2 ~ @& & ” Enriba Metwork fr Lieferant... | ‘

Einstellen des
Zeithorizontes

Bestellungen, Rechnungen und Zahlungen Alle Kunden Letzte 14 Tage + Wir sind je
Letzte 24 Stunden
eren
1 1 0 0 e Letzte 7 Tage
MNeue Zu bestatigende Bestellungen, die Angeheftete Mehr
Bestellauftrage Bestellungen bearbeitet w... Dokumente v Letzte 14 Tage

Letzte 31 Tage

este e inde v SIS BT B Letzte 50 Dokumente

2410012619 o 22‘*_”&?"”""’“ Neu 18.000,00 EUR 6. Jul 2018 0,00 EUR Auswahlen

Aufgaben

Profilin
akfL

© Copyright Allianz Technology SE 19/07/2019




BESTELL-EMAIL NOCHMALS ZUSENDEN

Die Erstellung einer Rechnung
mussen Sie weiterhin von der Bestell-
eMail initiileren.

Wenn Sie die Bestell-eMail nicht zur
Hand haben kdénnen Sie sich aus
dem Ariba Network Portal die Bestell-
eMail nochmals zusenden.

Klicken Sie dazu auf ,Auswahlen® (a)
auf der rechten Seite der Zeile mit der
Bestellung.

Daraufhin wird ein Text eingeblendet
,Kopie an mich senden...“ (b). Klicken
Sie auch darauf.

Nun 6ffnet sich eine Dialogbox im
Vordergrund. Die deutsche Version
enthalt aktuell verwirrenden Text.
Ignorieren Sie diesen und driicken
Sie auf den blauen Button.

Nach kurzer Zeit sollten Sie die
Bestell-eMail nochmals in lhrem eMaill
Programm erhalten.

© Copyright Allianz Technology SE 19/07/2019

Bestellungen, Rechnungen und Zahlungen Alle b A . h| « fir sind jetzt mobil
y,Aauswanien
. robieren Sie es aus.
1 1 o 0 klicken
Neue Zu bestatigende Bestellungen, die Angeheftete Mehr e
Bestellauftrage Bestellungen bearbeitet w... Dokumente - ]
Status Betrag Datum 4 n Rechnung gesteliter Betrag I Aktion
2410012619 X Allianz Technolagy SE - TEST Neu 1800000 EUR 6 Jul 2018 000 EUR Auswhlen v Aufgaben |

Kopie an mich senden, die ich bearbei*an kann sieIen

-
b) Dann auf ,Kopie
an mich senden*

klicken...

c) Daraufhin 6ffnet sich
eine Dialogbox. Darin
mussen Sie auf den
blauen Button driicken

BESTELLAUFTRAG DRUCKEN

Dokument per E-Mail an ULRICH.RIEDEL@ALLIANZ.DE schicken

Unter Mein Konto kdnnen Sie diese E-Mail-Adresse andern.

Fir Bestellungen ohne Servicepositionen konnen keine L eistungserfassungsblatier erstellt werden. | Fiir eine nicht mehr verwendete/ersetzte/zuriickgewiesene Bestellung konnen keine Leistungserfassungsblatter erstellt werden




NUTZUNG VON WEITEREN FILTER

Oberhalb der Ubersicht der
Dokumente (Bestellungen etc.)

werden vier Standard-Filteroptionen

dargestellt. Zusatzlich gibt es die
Option ,Mehr*.

Wenn Sie auf ,Mehr” klicken offnet
sich eine Dialogbox, in der noch
weitere Filteroptionen dargestellt
werden.

Durch Anklicken einer dieser
Optionen schlief3t sich die
Dialogbox und die zu diesem Filter
passenden Dokumente werden in
der Ubersicht dargestellt.

Nutzen Sie eine oder mehrere
dieser Filter haufiger als die 4
Standard-Filter kdnnen Sie dies
verandern — klicken Sie dazu
,Standardkacheln verwalten“ an.

© Copyright Allianz Technology SE 19/07/2019
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ol‘ 7 '|E https://service.ariba.com/Supplier.aw/12856: O ~ @ C || EAriba Metwork fiir Lieferant... | |

a) Klicken Sie
auf ,Mehr“...

Bestellungen, Rechnungen und Zahlungen

1

Neue
Bestellaufirage

2410012619

1 0 0

Zu bestatigende Bestellungen, die Angeheftete
Bestellungen bearbeitet w... Dokumente

Allianz Technology

SE - TEST Neu 18.000,00 EUR

b) Daraufhin
werden weitere
Filteroptionen
dargestellt

0

Neue Angebote fir
vorzeit...

0

Zahlungen, die lhre
Aufme...

1
Zu versendende
Bestellungen

Alle Kunden

0

Rechnungen mit
ausstehend. ..

0

Zahlungen erhalten

0

Bestellungen mit
Servicez...

Letzte 14 Tage

Erstellen «

al &

Trends Akiualisieren

Wir sind jetzt mobil.

Probieren Sie es
aus.

0 0

Zurlckgewiesene Rechnungen, deren
Rechnungen Genehmi...

Hier kdnnen Sie
dauerhafte
Anpassungen
durchfiihren

ﬁﬁ Standardkacheln verwalten




@

ANPASSUNG DER ANGEZEIGTEN STANDARDFILTER

Ariba bezeichnet die Filter auch als
Kacheln. Nach Anklicken der Option
~otandardkacheln verwalten® wird
die nachfolgend dargestellte Seite
angezeigt.

Dort sind die verfigbaren Kacheln
(=Filteroptionen) und die
ausgewahlten Standard-Kacheln
dargestellt.

Durch ,Auswahlen® und ,Entfernen”
kdnnen Sie definieren, welche Filter
/ Kacheln beil Ihnen als
Filteroptionen tiber der Ubersicht
der Dokumente dargestellt werden.

© Copyright Allianz Technology SE 19/07/2019

Verflgbare Kacheln

Name

Rechnungen mit ausstehender Zahlung

Zahlungen, die lhre Aufmerksamkeit benétigen

Zu versendende Bestellungen

MNeue Angebote fur vorzeitige Zahlung
Zahlungen erhalten

In Rechnung zu stellende Bestellungen
Zurtckgewiesene Rechnungen

Angeheftete Dokumente

Rechnungen, deren Genehmigung aussteht

Bestellungen mit Servicezeilen

Pro Dashboard sind hochstens 4 Kacheln zulassig.

- =E)
el\' 2»'|E https://service.ariba.com/Supplier.aw/12856: O ~ @ C || B Ariba Network fiir Lieferant... | | — B 5 53
undefined
Aktionskacheln auf dem Dashboard der Startseite verwalten Fertig
Vorgaben wiederherstellen ‘

Ausgewahlte Kacheln
Name
ii  Neue Bestellaufirage
i1 Zubestatigende Bestellungen

i Bestellungen, die bearbeitet werden missen

Entfernen

Entfernen

Entfernen




SUPPORT FUR SIE

Sollten Sie Fragen bei der Nutzung
des Ariba Network Portals oder
generell zum Standard Account
haben so hat Ariba verschiedene
Dokumente und auch Videos in
Englischer und auch Deutscher
Sprache erstellt.

Sind finden Links zu den
Dokumente und Videos auf der
rechten Seite eingeblendet.

Mit der Suchfunktion kbnnen Sie
auch gezielt nach Themen oder
Fragestellungen suchen.

© Copyright Allianz Technology SE 19/07/2019

< Hilfe-Center

»3 Wie nehme ich per E-Mail-Einladung
* an einem Ereignis meines Kaufers

teil?

»2 Kann mein Unternehmen Gber
mehrere Konten verfiigen?

3 Grundiagen fir Lieferanten (3:00)
»a| \Wie regisiriere ich ein neues Konto?

~a| Welche Browserversionen sind fir

SAP-Ariba-Cloud-Ldsungen
zertifiziert?

Erstellen und Zuriicksetzen von
Passwortern

Abrufen von Benutzernamen

~a) Wieso ist der Link in der E-Mail zum
Zurickselzen des Passworls

abgelaufen?

»a| Sie konnen sich nicht anmelden? Wir

helfen Ihnen gerne weiter

»d \Warum erhalte ich auf der Ariba-
* Anmeldeseite diese Meldung: Die

von lhnen eingegebene Kombination
von Benutzername und Passwort..

»a| Welche Probleme treten bei der

Registrierung eines Ariba-
Lieferantenkontos haufig auf?

. Mach der Registrierung

Sollen Sie in den Dokumenten keine Antwort auf
Ihre Frage gefunden haben so kdnnen Sie sich
gerne an unseren Supplier Service Desk
wenden.

Dieser ist jederzeit per eMail, sowie von Montags
bis Freitags von 8:00 bis 18:00 Uhr auch
telefonisch erreichbar:

Email: supplier-enablement@allianz.com

Telefon: +49 89-3800-17506
(von 08:00 bis 18:00 Uhr)


mailto:supplier-enablement@allianz.com

